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1. ОРГАНИЗАЦИЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Самостоятельная работа учащихся (СРУ) может рассматриваться как 

организационная форма обучения – система педагогических условий, 

обеспечивающих управление учебной деятельностью или деятельность 

учащихся по освоению общих и профессиональных компетенций, знаний и 

умений учебной и научной деятельности без посторонней помощи. 

В учебном процессе выделяют два вида самостоятельной работы: 

аудиторная, внеаудиторная. 

Аудиторная самостоятельная работа по учебной дисциплине и 

профессиональному модулю выполняется на учебных занятиях под 

непосредственным руководством преподавателя и по его заданию. 

Внеаудиторная самостоятельная работа выполняется учащимся по 

заданию преподавателя, но без его непосредственного участия. 

Самостоятельная работа учащихся проводится с целью: 

 систематизации и закрепления полученных теоретических знании и 

практических умений студентов; 

 углубления и расширения теоретических знаний; 

 формирования умений использовать нормативную, правовую, 

справочную документацию и специальную литературу; 

 развития познавательных способностей и активности учащихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирования самостоятельности мышления, способностей к 

саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 

 развития исследовательских умений; 

 формирования общих и профессиональных компетенций. 

 

2. ПЛАНИРОВАНИЕ ВНЕАУДИТОРНОЙ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ 

РАБОТЫ 

 

Преподавателем учебной дисциплины эмпирически определяются 

затраты времени на самостоятельное выполнение конкретного содержания 

учебного задания: на основании наблюдений за выполнением учащимися 

аудиторной самостоятельной работы, опроса студентов о затратах времени на 

то или иное задание, хронометража собственных затрат на решение той или 

иной задачи с внесением поправочного коэффициента из расчета уровня 

знаний и умений учащихся. 

При разработке рабочей программы по учебной дисциплине или 

профессиональному модулю при планировании содержания внеаудиторной 

самостоятельной работы преподавателей устанавливается содержание и объем 

теоретической учебной информации или практических заданий, которые 

выносятся на внеаудиторную самостоятельную работу, определяются формы и 

методы контроля результатов. 
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Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в 

соответствии с рекомендуемыми видами заданий согласно примерной 

программы учебной дисциплины или профессионального модуля. 

 

Видами заданий для внеаудиторной самостоятельной работы могут 

быть: 

• для овладения знаниями: компетентностно-ориентированные 

задание, чтение текста (учебника, первоисточника, дополнительной 

литературы): составление плана текста; графическое изображение структуры 

текста; конспектирование текста; реферирование текста; выписки из текста; 

работа со словарями и справочниками, ознакомление с нормативными 

документами; учебно-исследовательская работа; использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной техники и Интернета и др.; 

• для закрепления и систематизации знаний: компетентностно- 

ориентированное задание, работа с конспектом лекции (обработка текста); 

повторная работа над учебным материалом (учебника, первоисточника, 

дополнительной литературы, аудио- и видеозаписей); составление плана и 

тезисов ответа; составление таблиц для систематизации учебного материала; 

изучение нормативных материалов; ответы на контрольные вопросы; 

аналитическая обработка текста (аннотирование, рецензирование, 

реферирование, контент-анализ и др.); подготовка сообщений к выступлению 

на семинаре, конференции; подготовка рефератов, докладов; составление 

библиографии, тематических кроссвордов; тестирование и др.; 

• для формирования компетенций: компетентностно-ориентированное 

задание, решение задач и упражнений по образцу; решение вариативных задач и 

упражнений; выполнение чертежей, схем; выполнение расчетно- графических 

работ; решение ситуационных педагогических задач; подготовка к деловым 

играм; проектирование и моделирование разных видов и компонентов 

профессиональной деятельности; подготовка курсовых работ; опытно-

экспериментальная работа; упражнения на тренажере; упражнения спортивно-

оздоровительного характера; рефлексивный анализ профессиональных умений 

с использованием аудио- и видеотехники и др. 

Виды заданий для внеаудиторной самостоятельной работы, их 

содержание и характер могут иметь вариативный и дифференцированный 

характер, учитывать специфику специальности, изучаемой дисциплины, 

индивидуальные особенности студента. 

При предъявлении видов заданий на внеаудиторную самостоятельную 

работу рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

студентам. Перед выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной 

работы преподаватель проводит инструктаж по выполнению задания, который 

включает цель задания, его содержание, сроки выполнения, ориентировочный 

объем работы, основные требования к результатам работы, критерии оценки. 

В процессе инструктажа преподаватель предупреждает учащихся о возможных 

типичных ошибках, встречающихся при выполнении задания. Инструктаж 

проводится преподавателем за счет объема времени, отведенного на изучение 
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дисциплины. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или 

группами учащихся в зависимости от цели, объема, конкретной тематики 

самостоятельной работы, уровня сложности уровня умений учащихся. 

Отчет по самостоятельной работе учащихся может осуществляться как в 

печатном, так и в электронном виде (на CD диске). 

 

3. КОНТРОЛЬ РЕЗУЛЬТАТОВ ВНЕАУДИТОРНОЙ 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 

Контроль результатов внеаудиторной самостоятельной работы 

студентов может осуществляться в пределах времени, отведенного на 

обязательные учебные занятия по дисциплине и внеаудиторную 

самостоятельную работу учащихся по дисциплине, может проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

деятельности учащегося. 

В качестве форм и методов контроля внеаудиторной самостоятельной 

работы учащихся могут быть использованы, зачеты, тестирование, 

самоотчеты, контрольные работы, защита творческих работ и др., которые 

могут осуществляться на учебном занятии или вне его (например, оценки за 

реферат). 

Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной 

работы учащегося являются: 

 уровень освоения учащимся учебного материала; 

 умение учащегося использовать теоретические знания при 

выполнении практических задач; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями. 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ 

 

СООБЩЕНИЕ 

По содержанию сообщение может быть информационным или 

методическим. Информационное сообщение – это теоретические материалы 

по определенной теме, расширяющие знания в области психологии, 

педагогики, других дисциплин. Методическое сообщение отражает 

практикоориентированную информацию о различных инновационных, 

эффективных, нестандартных, результативных аспектах конкретной 

дисциплины. 

 

РЕФЕРАТ 

Реферат (от латинского – сообщаю) – краткое изложение в письменном 

виде содержания научного труда (трудов), литературы по теме. Это 
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самостоятельная научно-исследовательская работа, где раскрывается суть 

исследуемой проблемы, изложение материала носит проблемно-тематический 

характер, показываются различные точки зрения, а также собственные 

взгляды на проблему. Содержание реферата должно быть логичным. 

Критерии оценки реферата: 

• соответствие теме; 

• глубина проработки материала: 

• правильность и полнота использования источников; 

• оформление реферата. 

ДОКЛАД 

Доклад – вид самостоятельной работы учащихся, используется в 

учебных и внеклассных занятиях, способствует формированию навыков 

исследовательской работы, расширяет познавательные интересы, приучает 

практически мыслить. При написании доклада по заданной теме следует 

составить план, подобрать основные источники. Работая с источниками, 

попытаться систематизировать полученные сведения, сделать выводы и 

обобщения. В настоящее время в учебных заведениях доклады содержательно 

практически ничем не отличаются от рефератов. Структура и оформление 

доклада такое же, как в реферате. 

 

Оформление титульного листа методической работы 

На титульном листе посередине его записывается вид работы, ниже на 

10 мм – её название строчными буквами, справа в нижнем углу - фамилия 

автора разработки, группа. В нижней части титульного листа посредине 

указывается год написания разработки. 

 

Темы самостоятельной работы 

№ 

раздела 

(темы) 

Вопросы, выносимые на самостоятельное 

изучение 

Количество 

часов 

1 Принципы, структура и методы управления 

производством 

6 

2 Структура управления организацией 6 

3 Диспетчерское руководство организации 8 

4 Основы трудового законодательства. 8 

5 Специализированные технические средства 

диспетчерской службы 

8 

 Всего 36 

 

Практические задания МДК.03.01 «Основы диагностики и мониторинга 

нарушений производственного процесса» 

Задание 1. 

Составить глоссарий по теме «Производственные процессы»  

 Зарисовать схему производственного процесса (см. ссылку 
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https://yandex.ru/images/search?text=Составление%20схем%20производственно

го%20процесса%20в%20зависимости%20от%20типов%20производства&stype

=image&lr=80&noreask=1&parent-reqid=1477463158387225-

924774323480815846700228-ws11-427&source=wiz) 

Составить таблицу: «Основные особенности производственных процессов 

различного типа» 

Задание 2. 

Используя набор основных структурных подразделений организации (в 

соответствии с вариантом) самостоятельно построить ОСУ. 

Оформить отчет в тетради. 

Вариант 1: 

Начальник планово-экономического управления, бухгалтерия, заместитель 

начальника финансового отдела, главный бухгалтер, отдел планирования 

себестоимости прибыли и анализа, отдел ценообразования, заместитель 

начальника управления по организации труда и занятости, отдел анализа и 

учета трудоемкости, отдел по работе с ценными бумагами и банками, отдел по 

бюджетированию, отдел оперативно-экономического планирования, 

начальник отдела налогообложения, заместитель главного бухгалтера, 

заместитель директора по экономическим вопросам, производственный отдел, 

материальный отдел, отдел по учету основных средств, генеральный директор, 

начальник финансового отдела, отдел по организации труда, заместитель 

начальника по экономическому планированию. 

Вариант 2: 

Директор, главный инженер, технический отдел, заместитель директора по 

коммерческим вопросам, бухгалтерия, канцелярия, информационный отдел, 

отдел планирования, отдел кадров, заместитель директора по кадровым и 

социальным вопросам, главный экономист, отдел материально-технического 

обеспечения, отдел сбыта, финансовый отдел, отдел стандартизации, 

ремонтный цех, основные цеха, транспортный отдел, экспериментальный цех, 

отдел жилищно-комунального хозяйства, отдел маркетинга, отдел 

технического контроля, отдел организации труда и заработной платы, 

начальник производства, инструментальный цех. 

Задание 3 

Определите вид ОСУ, дайте характеристику, перечислите преимущества и 

недостатки ОСУ. 

Рис 1 
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Рис 2 

 
Рис 3 

 
Задание 4 

Составить перечень базовых структур управления  

Зарисовать схему линейной структуры управления  

Составить таблицу: Преимущества и недостатки основных структур 

управления» 

Задание 5 

Составить глоссарий по теме «Производственный цикл»  

Зарисовать схему производственного цикла   

Составить алгоритм: расчета длительности производственного цикла при 

последовательном движении продукции 

Задание 6 

Произвести расчет длительности производственного цикла движении 

продукции 

 1. Рассчитать длительность технологического цикла, имея следующие 

исходные данные: партия деталей в размере 50 штук подлежит обработке по 

следующим операциям и нормам времени в минутах на деталь: токарная -12 

минут, фрезерная - 26 минут, шлифовальная - 32 минуты, слесарная - 6 минут, 

сверлильная - 4 минуты.  

2. На токарной операции длительность технологического цикла составила 600 

минут, на фрезерной - 1300 минут, на сверлильной - 200 минут, на 

шлифовальной - 1600 минут, на слесарной - 300 минут. Рассчитать 

длительность технологического цикла на 1 деталь. 

3. Рассчитать длительность технологического цикла, имея следующие 

исходные данные: партии деталей, состоящей из четырех штук на трех 

операциях с нормами штучного времени соответственно 1,5, 2,5 0,5 мин. 

Изобразите графически производственный цикл при последовательном виде 

движения партии деталей по операциям.  

3. Партия деталей в размере 20 штук подлежит металлообработке по 

следующим операциям и нормам времени в минутах на деталь: токарная -5 

минут, фрезерная - 27 минут, шлифовальная - 42 минуты, слесарная - 5 минут. 

Рассчитайте длительность технологического цикла данной партии. 

Задание 7. Составление актов о браке продукции 



10 
 

Задание: 

1) По приведенным примерам о выявленном  браке на предприятии составить 

и оформить акты о браке; 

2) Определить для каждого примера вид брака (внутренний или внешний, 

исправный или не исправный); 

3) Указать подразделения предприятия, куда будут направляться экземпляры 

составленного акта о брака. 

 Пример 1 

ЗАО «Жасмин» занимается пошивом женской одежды. В марте 2005 года 

было установлено, что из партии готовой продукции, сданной на склад, три 

женских костюма являются окончательным браком и подлежат списанию. 

Фактические затраты на производство бракованных изделий составили 18 000 

руб. «Входной» НДС по материалам, использованным при изготовлении трех 

бракованных костюмов, ранее принятый к вычету, — 2000 руб. 

В бухгалтерию поступил акт на списание брака, составленный отделом 

технического контроля. Виновником брака был признан поставщик ткани для 

костюмов. Возвратные отходы от бракованной продукции (пуговицы, 

застежки-молния) были оприходованы на склад по стоимости возможного 

использования — 500 руб. 

Поставщику была выставлена претензия, в которой ЗАО «Жасмин» 

потребовало возместить стоимость материалов, использованных при 

изготовлении трех костюмов, признанных браком, в размере 11 800 руб. 

(включая НДС — 2360 руб.). Поставщик признал претензию и возместил 

указанные в ней расходы 

 Пример 2 

ООО «Гранд» изготавливает мебель. В марте 2005 года был забракован 

комплект мягкой мебели. Отдел технического контроля составил акт о браке. 

Согласно акту брак вызван сбоем в работе оборудования и признан 

исправимым. 

Расходы организации на исправление брака составили 15 000 руб., в том 

числе: 

·            стоимость материалов, использованных на исправление брака, — 10 

000 руб.; 

·            заработная плата рабочих с учетом взносов в ПФР и взносов на 

обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний — 5000 руб. 

Пример 3 

В марте 2005 года работник ООО «Верба» А.Б. Иванов при изготовлении 

продукции допустил брак. Для исправления брака дополнительно были 

использованы материалы на сумму 1750 руб. 

На основании приказа руководителя с А.Б. Иванова взыскивается сумма 

причиненного ущерба в размере 1750 руб. Заработная плата, начисленная А.Б. 

Иванову за март 2005 года, составила 50 000 руб. 
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Задания для самостоятельной работы МДК.03.01 «Основы диагностики и 

мониторинга нарушений производственного процесса» 

Темы рефератов (докладов, презентаций) 

1. Типы производства. 

2. Структура производственного цикла. 

3. Цели и функции управления производством. 

4. Структура управления производством. 

5. Виды структур управления. 

6. Технический отдел диспетчерской службы. 

7. Производственно-диспетчерский отдел организации: понятие и структура. 

8. Сущность и задачи диспетчеризации производства. 

9. Место диспетчерской службы в организации производства. 

10. Средства связи диспетчерской службы 112. 

11. Основные положения трудового кодекса РФ.  

12. Трудовой распорядок диспетчерской службы. 

13. Трудовой договор. 

14. Средства связи аварийно диспетчерской службы. 

15. Гарантии и компенсации работника. 

16. Средства связи диспетчерской службы такси. 

17. Специализированные средства связи. 

 

4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Основная литература:  

1. Экономика предприятия : учебник для среднего профессионального 

образования / С. П. Кирильчук [и др.] ; под общей редакцией 

С. П. Кирильчук. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2023. — 458 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15879-

3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/530594  

2. Доронина, Л. А.  Документационное обеспечение управления : учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Л. А. Доронина, 

В. С. Иритикова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2024. — 270 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16017-

8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/539338 

3. Воробьева, И. П.  Экономика и организация производства : учебное 

пособие для среднего профессионального образования / И. П. Воробьева, 

О. С. Селевич. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 191 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-10672-5. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/518004 

4. Шувалова, Н. Н.  Основы делопроизводства : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / Н. Н. Шувалова, А. Ю. Иванова ; 

https://urait.ru/bcode/530594
https://urait.ru/bcode/539338
https://urait.ru/bcode/518004
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под общей редакцией Н. Н. Шуваловой. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 384 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-15488-7. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/511684 

5. Кузьмина, Е. Е.  Комплексный анализ хозяйственной деятельности : 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / 

Е. Е. Кузьмина, Л. П. Кузьмина. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2024. — 514 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-17353-6. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/545023 

Дополнительная литература:  

1. Чалдаева, Л. А.  Экономика предприятия : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / Л. А. Чалдаева. — 5-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 435 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-11534-5. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/518471  

2. Документоведение : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Л. А. Доронина [и др.] ; под редакцией 

Л. А. Дорониной. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2023. — 336 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15820-

5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/509824  

3. Экономика предприятия: практический курс : учебное пособие для 

среднего профессионального образования / С. П. Кирильчук [и др.] ; под 

общей редакцией С. П. Кирильчук. — 2-е изд. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2023. — 492 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-17191-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/532573  

4. Барышникова, Н. А.  Экономика организации : учебное пособие для 

среднего профессионального образования / Н. А. Барышникова, Т. А. Матеуш, 

М. Г. Миронов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2023. — 184 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-12885-

7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/510423  

5. Гаврилов, Л. П.  Организация коммерческой деятельности: электронная 

коммерция : учебное пособие для среднего профессионального образования / 

Л. П. Гаврилов. — 3-е изд., доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 

477 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-12180-3. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/516871 

Интернет-источники: 

1. «ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. 

Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 

https://urait.ru/bcode/511684
https://urait.ru/bcode/545023
https://urait.ru/bcode/518471
https://urait.ru/bcode/509824
https://urait.ru/bcode/532573
https://urait.ru/bcode/510423
https://urait.ru/bcode/516871
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Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению 

документов» (утв. Приказом Росстандарта от 08.12.2016 № 2004-ст) (Редакция 

от 26.03.2019) 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=333084 

2. Электронная библиотечная система (ЭБС) «Университетская библиотека 

ONLINE» https://urait.ru / 

3. Компьютерная справочная правовая система «Консультант Плюс» 

http://www.consultant.ru/ 

4. Менеджмент, управление. Виды менеджмента и их особенности 

http://www.upravlenie24.ru/ 

5. Деловой портал «Управление производством» http://www.up-pro.ru/ 

6. Управление персоналом в организации http://upravlencam.ru/ 

7. Все о делопроизводстве http://delo-ved.ru/ 

 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=333084
http://www.upravlenie24.ru/
http://www.up-pro.ru/
http://upravlencam.ru/
http://delo-ved.ru/
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